A Magyar Mikroszképos Tarsasag /MMT/
Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata
A jelen szabalyzat a kdvetkezd hatalyos jogszabalyok alapjan kerilt kialakitasra

e a2011. évi CXIl. torvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacidészabadsagrol szél6 térvény valamint

e a2016/679/EU rendelet (2016.04.27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasaral,
valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivul helyezésérél (GDPR)

A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja: az adatkezel6vel kapcsolatba kerild természetes személyek személyes
adatainak  kezelésére  vonatkozd, jogszabalyban  megfogalmazott  rendelkezések
meghatarozasa, azok betartdsa a természetes személyek személyes adatai védelmének
biztositasa érdekében.

A szabalyzat hatalya: A jelen szabalyzat az elfogadas napjatdl a visszavonasig van hatalyban.
Amennyiben a mindenkori jogszabalyoknak valé megfeleltetés miatt médositani sziikséges, az
Adatkezeld azt folyamatosan elvégzi.

A szabalyzat az adatkezel6re, adatfeldolgozéra ésazokra a természetes személyekre terjed ki,
akik adatait az adatkezel6 és adatfeldolgozd elektronikus vagy papir alapu dokumentumai
tartalmazzak.

1, Alapelvek

Az adatkezel6 a GDPR rendeletben foglaltak szerint az alabbi elvek figyelembevételével végzi
az adatkezeléseket:

e A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, az érintett szamara
atlathaté modon kell végezni. Az érintett tajékoztatast kap az adatkezelés tényérél és
céljairél az érintettnek nyujtott tomaor, kdzérthetdé nyelven megfogalmazott
tajékoztatasban.

e A személyes adatok gyUjtése csak meghatarozott, egyértelm és jogszer( célbol
torténhet.

e Az adattakarékossag elvének megfelel6en a személyes adatok az adatkezelés céljainak
megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikséges mértékre kell
korlatozodniuk.

e A személyes adatoknak pontosnak kell lenniik, a pontatlan személyes adatok térlése
vagy helyesbitése haladéktalanul meg kell torténjen

o A korlatozott tarolhatésag elvének megfeleléen a személyes adatokat olyan formaban
kell tarolni, mely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak



eléréséhez szikséges ideig teszi lehetévé. Kivételek: kdzérdekl archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbal.

e A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy biztositva legyen a
személyes adatok megfelel§ biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is beleértve.

e Az adatkezel6 felelés a fenti elveknek megfeleld adatkezelési szabalyok maradéktalan
betartasaért, és képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

2, Az adatkezel6 és adatfeldolgozo elérhetdségei

2.1 Az Adatkezelé a Magyar Mikroszképos Tarsasag (MMT) székhelye: MTA Mliszaki Fizikai
és Anyagtudomanyi Intézet 1121 Budapest, Konkoly Thege M. ut 29-33.

e-mail: adatkezelo@gmail.com

honlap: mmt.koki. hu

Az adatkezeléssel megbizott személyek : Dr. Barna LaszIo, Dr. Balazsi Katalin, Dr. Kittel /\gnes
elérhetéség: adatkezelo@gmail.com (1) tel: +36 12109977

2.2 A MMT mint adatkezel6 honlapjanak gondozasat Dr. Barna LaszIo latja el.
Feladata: jelen szabalyzat 11. pontjaban részletezve

2.3 Adatfeldolgozéként minéstl a MMT gazdasagi ugyintéz6je, Dr.Balazsi Katalin (MTA MFA,
1121 Budapest, Konkoly Thege M. ut 29-33.) aki az éves konferenciakkal és a tarsasag
vezetdséqi liléseivel kapcsolatos szamviteli feladatokat latja el, és végzi az ehhez kapcsolodo
személyes adatok feldolgozasat (Id: 9.2. pont) a Tarsasag székhelyén.

2.4 Jelen szabalyzat tekintetében a webtarhely szolgaltatdja is adatkezel6.
neve: MTA KOKI
3, Adatok hozzaférhetésége, az adatvédelem jellemzéi

A MMT mint adatkezeld gyakorlataban a fent rogzitett alapelvek érvényesilése a
kovetkez6képpen valdsul meg:

3.1 A szamitégépes munkaallomasok jelszéval védettek. A jelszavak valtoztatdsa rendszeres
id6k6zonként torténik. A munkaallomasok zarhatd irodahelyiségben vannak elhelyezve. A
szamitogépeken dolgozé munkatarsak a munkadllomas elhagyasakor a gépek lezarasaval
védekeznek az illetéktelen hozzaférés, nyilvanossagra hozatal, torlés ellen.

3.2 Adatok hozzaférhetésége: Csak az a személy férhet az adatokhoz, akinek arra jogosultsaga
van.



3.3 Tarolas, archivalas : A személyes adatokat tartalmazé papir alapu dokumentumok tarolasa
elkUlonitetten zarhatd iratszekrényben, az archiv anyagok mellett torténik a mindenkori titkar
irodajaban.

3.4 Az informatikai adatvédelem és a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd
intézkedések kozt szerepelnek az adatallomany helyredllitasanak lehetéségeit biztosito
intézkedések, virusvédelem, tlizfal, szinetmentes tapegység mikddtetése. A fizikai védelem
jellemzéje: a szerver beléptetd rendszerrel ellatott szerverszobaban, klimatizalt helyiségben van
elhelyezve, a munkaallomasok zarhatoé irodahelyiségben vannak.

4, Az adatkezelés jogszeriisége
A toérvény altal felsorolt 6 feltétel kozul, melyek meghatarozzak, hogy a személyes adatok
kezelése mikor jogszer(, egynek legalabb teljesllnie kell. Az MMT esetében ez az 1. pont :

1, Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez. A hozzdjarulasnak dnkéntes, konkrét, tajékoztatason alapuld és egyértelmi
nyilatkozatnak kell lennie, amelyet irasban, elektronikus uton lehet megtenni. Hozzajarulasnak
minésul a honlap megtekintése soran bejeldlt erre vonatkozé négyzet vagy erre vonatkozé
technikai beadllitasok végrehajtasa. (A hallgatas, az elére bejelblt négyzet vagy a nemcselekvés
nem mindsiil hozzajarulasnak.)

Az érintett hozzajarulasat barmikor visszavonhatja. A visszavonas nem érinti a hozzajarulason
alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerlséget. A hozzajarulas megadasa elétt errél az
érintettet tajékoztatni kell.

5, Az adatkezelés célja:

a, weboldal estében: A regisztralt felhasznalok azonositasa, egymastdl vald
megklldénboztetése, szamukra hirlevél, rendezvényekrél sz6l6 tajékoztatd kildése

b, a tarsasag vezetfségi tagjainak esetében: kapcsolattartas, birdésagi nyilvantartas
adatszolgaltatas (jogszabalyon alapulé kételezettség)

¢, tarsegyesliletek vezetdinek esetében: név, e-mail-cim, telefonszam, munkahely neve célja a
kapcsolattartas, tajékoztatdé anyagok, meghivék eljuttatasa

EU-n kivilli adattovabbitas nem fordul el8. A tarsasag gyermekek adatait nem kezeli.
6, Az érintettek jogai:
6.1 A hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arrél, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és jogosult arra, hogy személyes adataihoz hozzaférést
kapjon, valamint informaciét az adatkezelés céljairdl, az érintett személyes adatok kategoriairdl,
a cimzettekrdl, ahova a személyes adatokat kdzolték, az adatok tarolasanak tervezett



id6tartamarol és a tovabbi pontokban felsorolt jogairdl. Az érintettet kérelemre elektronikus
formaban kap tajékoztatast és masolatot az adatkezeld altal kezelt adatairdl.

6.2. A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkdl
helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat ill. kiegészitse azokat.

6.3 A torléshez vald jog ("elfeledtetéshez vald jog)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul tordlje a ra
vonatkozé személyes adatokat, az adatkezel6 pedig kételes az érintettre vonatkozé személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkuli toérlésére, ha azt jogszabalyon alapulé kotelezd
adatkezelés nem zarja ki.

6.4 Az MMT és az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, amennyiben
az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat. Ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a személyes adatok
pontossagat és helyesbiti azokat.

6.5 Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat géppel olvashaté formatumban megkapja, és ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa. Adatkezeld Uzleti célbdl nem kezel adatokat.

6.6 A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a kezelése ellen, ha az adatkezelés kdzérdekll vagy az adatkezeldre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz vagy
az adatkezeld, ill. harmadik fél jogos érdekei érvényesitéséhez volt szukséges. A tiltakozashoz
valé joggal kapcsolatos tajékoztatast az érintettel valoé elsé kapcsolatfelvétel soran meg kell
tenni és a tajékoztatast egyértelmien, minden mas informaciétdl elkildnitve kell tarolni.

7, Az adatalany (érintett) tajékoztatasa

e Az atlathatésag elvének megfeleléen az érintett jogosult arra, hogy hozzaférjen a ra
vonatkozéan gyljtott adatokhoz. A személyes adatokkal 6sszefliggd tajékoztatast az
adatgy(ijtés idépontjaban kell megtenni. igy kiiléndsen: az érintett részére a tajékoztatot
a tovabbképz6 rendezvényekre torténé jelentkezések esetében elektronikus
formatumban, a jelentkezési lap mellékleteként kell szerepeltetni. Tisztségviselék,
valamint a tagegyeslletek vezetbi esetében elektronikus formatumban a személyes



adatok bekérésével egyidejlileg kell a tajékoztatast elektronikus uton megadni. Honlapra
torténd regisztracio esetében a regisztraciés folyamatba kell beépiteni a tajékoztatast.

e Az érintettnek lehetésége van dijmentesen kérelmezni, ill. megkapni a személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését és torlését, valamint gyakorolni a
tiltakozashoz valé jogat. Az adatkezel6 ennek megfeleléen biztositja, hogy az érintett
elektronikus uton nyujtsa be kérelmét, ill. éljen a jogszabaly és jelen szabalyzat altal
biztositott jogaival. A tajékoztatdban kiilon is fel kell hivni az érintett figyelmét arra, hogy
az adatkezel® e-mailcimére kildott kérelmével (vagy telefonos elérhetéségen keresztl,
ill. személyesen) élhet jogaival. A kérelem benyujtasanak cime: adatkezelo@gmail.com.

e Az érintett kérelmére indokolatlan késedelem nélkil, legkésébb azonban egy hénapon
belll valaszolni kell. Amennyiben az érintett kérelmére nem torténik érdemi intézkedés,
az adatkezel6 koteles azt indokolni.

8, Adatvédelmi incidens

Az MMT adatai az MTA KOKI szerverén vannak tarolva, igy ugyanolyan térvény Aaltal
megkovetelt védelmi intézkedések érvényesek és biztositottak szamukra is, mint az MTA KOKI
szamara. Adatvédelmi incidens esetén is az intézetre vonatkozé iranyelvek érvényesuinek.
Barmilyen adatvédelmi incidens esetén a MMT az MTA KOKI altal megfogalmazott és a
torvénynek megfeleld szabalyokat koveti.

9, Az adatfeldolgozé és feladatai

9.1 Az adatfeldolgozé neve: Dr. Kittel Agnes
székhelye:1095 Budapest, Szigony u. 43
elérhet6sége: adatkezelo@gmail.com

Feladata: gondozza a MMT weboldalat, amelybe beletartozik a honlapra térténé regisztracio
kezelése

- a kezelt adatok: név, e-mail cim, telefonszam, munkahely neve

- az adatkezelés célja:

a, regisztralt felhasznaldk részére hirlevél kildése, amely nem Uzleti célokat szolgal, kizardlag a
tarsasag, az European Microscopy Society-hoz tartozd tarsasagok és tamogatd cégek
rendezvényeirdl szolo tajékoztatokat tartalmazza

b, rendezvényen résztvevok regisztralasa, tovabbitasa az adatkezelének

torlés ideje

- regisztralt felhasznalo torlés iranti kérelmére azonnal

- jelentkezési lapok adatai esetében: rendezvényt kévetd legkésdbb 60 napon bellil, egyeztetve
az adatkezelbvel

9.2 A konyvelési, szamviteli feladatok ellatasa tekintetében adatfeldolgozé: Dr. Balazsi Katalin
Id. 2.3 pont
Feladata a MMT szamviteli feladatok ellatasa

Adatkezelés ideje: jogszabalyi kételezettség alapjan.



A személyes adatok kezelése szamviteli kotelezettség alapjan:

Amennyiben a Tarsasag mint adatkezel§ természetes személyekkel kot szerzddést, a
szerz6dés és a szerzddés teljesitéséhez kapcsolédo szamla tartalmaz személyes adatokat:
név, cim, addészam, bankszamlaszam, esetleg telefonszam. Meglrzési kotelezettség a
szamviteli toérvény alapjan a szerz6dés megsziinésének évét kdvetd 8 éven keresztil.

A szerz6dés alapjan torténd személyes adatok kezelésérdl az érintettet tajékoztatni kell. A
szerz6dés megkotése Onmagaban megalapozza a személyes adatok kezelésének
jogszerlségét. Az adatkezelés jogalapja a szerz6dés megkdtése, célja a szerz8déses
kotelezettségek teljesitése, a teljesités soran szikseges kapcsolattartas biztositasa.

9.3 Webtarhely szolgaltatas tekintetében adatfeldolgozé: MTA KOKI
Id. 2.4 pont

10, Egyebek

Adatkezelési nyilvantartasra a MMT mint adatkezeld nem koételezett a GDPR 30. cikk (5)
bekezdése szerint.

A tarsasag kulénleges adatokat nem kezel, weboldalan profilalkotast nem végez.

A tarsasag adatvédelmi tisztviseld alkalmazasara nem koételezett.

A tarsasag telefonbeszélgetéseket nem rogzit, kameras megfigyeld rendszert nem mikodtet.

A mmt.koki.hu weblap meglatogatasakor a webszerver felhasznaléi adatokat nem rogzit,
cookie-kat nem alkalmaz.

EU-n belil az EMS nemzetkdzi szervezetbe - amelynek Tarsasagunk tagja - tovabbitunk
esetenként személyes adatokat is tartalmazé dokumentaciot. Az adatkezelés célja: a
nemzetkdzi szervezeti tagsagbol eredben a szervezet szakmai szekcidiba tagok delegalasa, a
tarsasagi javaslatok alapjan. Idétartama: a szekciotagsag fennallasa alatt.

Az érintettek tajékoztatast kapnak adataik tovabbitasardl.

Adatok: név, e-mail-cim, telefonszam, munkahely neve és cime.

12, Felelé6sségi kérdések

e Minden érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen az adatvédelmi hatésagnal —
kiléndésen a szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés
helye szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes
adatok kezelése megsérti a rendeletet. Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosag (NAIH), e-mailcim: info@naih.hu

e Minden természetes és jogi szemeély jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a
fellgyeleti hatdsag ra vonatkozd, jogilag kételezé erejli dontésével szemben.

e Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak a GDPR-nak nem megfelel kezelése kdvetkeztében megsértették
a rendelet szerinti jogait.

Felel6ésség és kartérités



e Minden olyan személy, aki a rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem
vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az adatkezel6tél vagy az
adatfeldolgozotdl kartéritésre jogosult.

e Ha tobb adatkezel6 vagy tobb adatfeldolgozé érintett ugyanabban az adatkezelésben,
és tartozik felel6sséggel az adatkezelés altal okozott karokért, minden egyes adatkezeld
vagy adatfeldolgozé az érintett tényleges kartéritésének biztositasa érdekében
egyetemleges felel6sséggel tartozik a teljes karért.

A Magyar Mikroszkoépos Tarsasag a jelen adatvédelmi szabalyzatot a tarsasag tagjaival
megismertette.

A szabalyzatot az MMT moddositja, amennyiben a vonatkozé jogszabalyokban valtozas
kovetkezik be, valamint ha a joév6ben olyan, személyes adatokat is tartalmazé
dokumentumokkal kapcsolatos adatkezelés torténik, amelyre a jelen szabalyzat nem ad
Utmutatast.

Magyar Mikroszkopos Tarsasag

Budapest, 2018. majus 22.



